申报资料的形式要求
申报资料提交时的形式要求如下，凡不符合下述要求的申报资料，登记中心不予受理。
	序号
	材料清单
	形式要求
	备注

	1. 
	申报表打印件
	· 份数：1份
· 纸张规格：A4纸
· 字体：GB2312
· 填写时填在申报表预留的位置内，文字较多时可缩小字号或行距，尽量使表格在同一页上
	申报单位盖章、法人代表签字的原件

	2. 
	申报附件清单
	· 份数：1份
· 纸张规格：A4纸
· 字体：GB2312

· 需按照：物质标识、物理化学性质、毒理学、生态毒理和环保安全，五个评审方向的顺序分列
	五个评审方向的划分可参考附录1：申报附件清单范例

	3. 
	申报附件打印件
	· 份数：1份
· 纸张规格：A4纸
· 字体：GB2312

· 原件或复印件均可
· 每份附件都应有摘要
· 附件号应写在每个附件首页的右上方，按下列方式编写：附件序号/对应栏目序号/附件页数

· 附件的每页都需标注该页在本附件（即：每个附件）中为第几页，如正反两页有内容的附件，正反两页都需标注页码
· 每个附件之间需用彩色纸张分隔开，并贴上外标签，标签上注明附件号
· 附件按照“申报附件清单”顺序排列
· 附件需打孔后按照物质标识、物理化学性质、毒理学、生态毒理和环保安全五个评审方向，分别用装订夹装订成册，并在每册首页标识清楚所属评审方向
· 每类附件的页数若超过400页时，应分册装订(即：每册资料最多不得超过400页)
	附件摘要的要求请参见：“2.6. 附件要求”，及附录2：附件摘要范例
五个评审方向的划分可参考附录1：申报附件清单范例

	4. 
	申报表电子件
	· 文件格式：Word，Excel

· 命名规则：物质CAS号(或商品名)-公司名称-正常申报申请表
	

	5. 
	附件电子件
	· Word，Excel，pdf
· 命名规则：物质CAS号(或商品名)-公司名称-正常申报附件
	


补正及允许补正资料的形式要求
补正及允许补正资料提交时的形式要求如下，凡不符合下述要求的资料，登记中心不予受理。
	序号
	材料清单
	形式要求
	备注

	1. 
	对“补正通知/允许补正通知”的回复文件
	· 份数：1份
· 纸张规格：A4纸
· 字体：GB2312

· 对“补正通知/允许补正通知”的各项要求有一对一的回复性说明
	

	2. 
	申报表打印件

	· 份数：1份
· 纸张规格：A4纸
· 字体：GB2312
	申报单位盖章、法人代表签字的原件

	3. 
	补正/允许补正附件清单
	· 份数：1份
· 纸张规格：A4纸
· 字体：GB2312

· 附件号接续已提交申报资料中附件编号继续编排
· 需按照：物质标识、物理化学性质、毒理学、生态毒理和环保安全，五个评审方向的顺序分列
	五个评审方向的划分可参考：申报附件清单范例

	4. 
	补正/允许补正附件打印件
	· 份数：1份
· 纸张规格：A4纸
· 字体：GB2312

· 原件或复印件均可
· 每份附件都应有摘要
· 附件号接续已提交申报资料中附件编号继续编排
· 附件号应写在每个附件首页的右上方，按下列方式编写：附件序号/对应栏目序号/附件页数

· 附件的每页都需标注该页在本附件（即：每个附件）中为第几页，如正反两页有内容的附件，正反两页都需标注页码
· 每个附件之间需用彩色纸张分隔开，并贴上外标签，标签上注明附件号
· 附件按照“申报附件清单”顺序排列
· 附件需打孔后按照物质标识、物理化学性质、毒理学、生态毒理和环保安全五个评审方向，分别用装订夹装订成册，并在每册首页标识清楚所属评审方向
· 每类附件的页数若超过400页时，应分册装订(即：每册资料最多不得超过400页)
	五个评审方向的划分可参考：申报附件清单范例

	5. 
	申报表电子件
	· 文件格式：Word，Excel

· 命名规则：物质商品名-公司名-正常申报申请表
	

	6. 
	补正附件电子件
	· Word，Excel，pdf
· 命名规则：物质商品名-公司名-正常申报附件X
	


